
Die Baugenossenschaft Hegau eG stellt ihren Mitgliedern attraktiven und kostengünstigen Wohnraum in 
der Bodenseeregion zur Verfügung. Als nachhaltig ausgerichtete Genossenschaft mit knapp 5.000 Mitglie-
dern nehmen wir vielfältige Aufgaben in der Immobilienwirtschaft wahr.

Wir suchen in Vollzeit eine/einen:

Sachbearbeiter/in Finanzbuchhaltung (m/w/d)
Ihre Aufgaben:
•  Kontierung, Erfassung und Buchung sämtlicher Geschäftsprozesse (wohnungswirtschaftlicher Kontenrah-

men)
•  Kontenabstimmungen und -pflege
•  Mitwirkung bei der Aufstellung der Jahresabschlüsse nach HGB
•  Mahnwesen inkl. Überwachung offener Posten
•  Mitglieder- und Anlagenbuchhaltung

Ihre Qualifikationen:
•  Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, idealerweise Schwerpunkt Rechnungswesen oder Finanz-

buchhaltung
•  Fundiertes Wissen zur Rechnungslegung, Bilanzierung und Buchhaltung
•  Sicherer Umgang mit MS Office und fachspezifischer Buchhaltungssoftware
•  Kenntnisse im wohnungswirtschaftlichen Kontenrahmen und HGB
•  Grundkenntnisse im Steuerrecht von Vorteil
•  Analytisches Denkvermögen sowie ein hohes Maß an Zahlenaffinität

Persönliche Anforderungen:
•  Gewissenhaftigkeit, Loyalität, Diskretion und Sorgfalt
•  Selbstorganisation, Eigenmotivation, Zeitmanagement, Lernbereitschaft und Belastbarkeit
•  Teamfähigkeit und Konfliktfähigkeit
•  Professionelle Kommunikations- und Gesprächsführung mit internen und externen Partnern

Wir bieten Ihnen:
•  Eine Anstellung in Vollzeit mit attraktivem Gehalt
•  Ein zukunftsorientierter Arbeitsplatz in einem modernen Bürogebäude
•  37-Stunden-Woche mit Arbeitsende freitags um 12.00 Uhr
•  Sonderzahlungen und betriebliche Altersvorsorge (Weihnachtsgeld, Urlaubsgeld, Mobilitätszuschuss)
•  30 Urlaubstage plus: Zusätzliche freie Tage (24.12., 31.12.)

Möchten Sie Teil unseres Teams werden?
Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf, letztes 
Zeugnis und möglicher Eintrittstermin) unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung an
bewerbung@hegau.com
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Die nach Art. 13 DSGVO zu machenden Informationen finden Sie unter www.hegau.com/datenschutz/. Gerne stellen wir 
Ihnen auf Anfrage diese Information auf dem Postweg zur Verfügung.


